Gemeinde Fallanden

Fallanden Benglen Pfaffhausen

Auszug aus dem Protokoll
des Gemeinderats Fillanden vom 12. Mai 2020
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Integrierte Informationsverwaltung
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Definition Schriftbild und Vorlagen ab 1. Januar 2021

IDG-Status: offentlich Medienmitteilung [
Website X

Ausgangslage

Mit Beschluss Nr. 40 vom 25. Februar 2020 hat der Gemeinderat der Einfiihrung
der Geschaftsverwaltungs- und Sitzungsmanagement-Software von CMI
(vormals CMI-AXIOMA) in allen Verwaltungsbereichen zugestimmt und den hier-
fur erforderlichen Kredit bewilligt.

Am 9. Mérz 2020 wurde die gesamte Informatik der Gemeinde Fallanden auf
Windows 10 migriert. Diese Umstellung hatte zur Folge, dass die bis dahin ver-
wendete Standardschrift Frutiger LT 45 Light nicht mehr funktioniert — Doku-
mente, die mit dieser Schrift erstellt sind, zeigen auf dem Bildschirm nicht mehr
dasselbe Layout wie im Druckmodus, was zu einem nicht zu bewaéltigenden
Mehraufwand flihrt. Aufgrund dieser Tatsache wurde seitens der Verwaltungslei-
tung kurzfristig entschieden, dass ab sofort in einer Ubergangsphase Verdana als
Standardschrift verwendet werden soll, da diese Schrift keine technischen Prob-
leme bereitet.

Erwagungen

Zur Vorbereitung auf die Einfihrung von CMI und aufgrund der Nicht-mehr-Ver-
wendbarkeit der Frutiger-Schrift missen alle Dokumentvorlagen der Gemeinde-
verwaltung, z. B. Antrag, Traktandenliste, Protokoll, Protokollauszug, Brief, Ak-
tennotiz usw., neu aufgesetzt werden. Ziel ist es, Standardvorlagen zu erstellen,
die fUr alle Abteilungen und Fachbereiche eingesetzt werden und durch das Ab-
fallen der Personen- oder Abteilungsdaten in der Kopfzeile auf den/die jeweiligen
Absender/in angepasst werden.

Mit der Schriftart Verdana, Schriftgrésse 10, Zeilenabstand 1.13, ist ein Schrift-
bild mdglich, das in Windows 10 technisch einwandfrei funktioniert und eine ge-
wisse Modernitat ausstrahlt. Verdana ist gut am Bildschirm lesbar und auch fir
Scanner sehr gut erkennbar. Zudem bietet Verdana auch beim elektronischen
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Versand von Dokumenten keine Probleme, da es sich hierbei um eine Windows-
Standardschrift handelt.

Das Seiten-Layout der verschiedenen Dokumente soll so angepasst werden, dass
die Seiten effizienter als bisher ausgenutzt werden und in der Folge in denjeni-
gen Féllen, wo noch Papier erforderlich ist - zum Beispiel bei den Original-Proto-
kollen -, insgesamt weniger Seiten gedruckt werden miussen.

Der Gemeinderat beschliesst:

1. Schriftart Verdana, Schriftgrosse 10, Zeilenabstand 1.13, wird ab sofort als
neue Standardschrift fiir die Dokumente der Gemeinde Fallanden festge-
legt.

2. Die Dokumentvorlagen sollen gemass den vorliegenden Mustern fiir Antrag,
Traktandenliste, Protokoll, Protokollauszug, Brief, Aktennotiz etc. erstellt
werden. Alle Ubrigen Vorlagen, z. B. flr Flyer, Verordnungen und Regle-
mente, Weisungsbroschiire Gemeindeversammlung, werden ebenfalls ana-
log diesem Layout angepasst. Ab Januar 2021 kommen ausschliesslich die
neuen Vorlagen zur Anwendung.

3. Die Leiterin Abteilung Prasidiales wird beauftragt, alle fiir die Umsetzung
erforderlichen Schritte rechtzeitig in die Wege zu leiten.

4, Mitteilung an:

Mitglieder Leitungsteam, per E-Mail

Leiterin Abteilung Prasidiales; zum Vollzug (Ziff. 3), per E-Mail
Schulverwaltung Fallanden

16.04.60.

Fiar richtigen Protokollauszug:

K 4~k
Brigit Frick
Stellvertreterin Gemeindeschreiberin
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