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Gemeinde Fallanden

Fallanden Benglen Pfaffhausen

Zum internen Kundenkreis der Abteilung Finanzen zdhlen die Politische Gemeinde, die
Schulgemeinde und die reformierte Kirchgemeinde Féllanden. Wir suchen zur Ergénzung
des Teams per 1. Februar 2010 oder nach Vereinbarung eine(n)

M Sachbearbeiter(in) Abteilung Finanzen 80-100 %

Sie arbeiten in nahezu allen Bereichen der Finanzbuchhaltung mit und setzen die EDV-
Anwendung ABACUS hierfiir ein.

lhre Aufgaben

— Mitarbeit und Erstellen von Budgets, Rechnungsabschliissen und Finanzplénen

— Einfiihrung der neuen Rechnungslegung — HRM2 und Anlagenbuchhaltung

— Termingerechte Uberwachung der Kreditoren, Debitoren und MwSt-Abrechnungen

— Mitarbeit bei der Liegenschaftenbuchhaltung — Vermietung, Erstellen von Betriebs- und
Nebenkostenabrechnungen

Aufgrund lhrer fundierten beruflichen Erfahrung kennen Sie die iiblichen Arbeiten, welche
in einer Buchhaltungsabteilung anfallen. Die Begriffe Debitoren, Kreditoren, transitorische
Aktiven und Passiven etc. sind Ihnen geléufig; Sie haben ein Flair fiir Zahlen, Interesse an
finanzrechtlichen Fragen und beherrschen die Regeln einer korrekten Buchfiihrung.
Méglicherweise haben Sie sich auf dem Finanzgebiet weitergebildet oder eine Ausbildung
begonnen (z.B. Sachbearbeiter/in Rechnungswesen). Sie haben eine schnelle Auffassungs-
gabe, sind vertrauenswiirdig, belastbar und behalten auch in hektischen Zeiten einen
kiihlen Kopf. Selbststandig, genau, rasch und zuverldssig zu arbeiten, motiviert Sie zu
Bestleistungen. Sie denken vernetzt und erkennen komplexe Zusammenhéange rechtzeitig.
Ihr stilsicheres Deutsch und lhre ausgezeichneten EDV-Kenntnisse stellen Sie jeden Tag
unter Beweis und lernen auch auf diesem Gebiet rasch dazu. Den Kontakt mit Abteilungen,
Behdrden sowie mit Einwohnerinnen und Einwohnern schatzen Sie als Ausgleich zur
Schreibtischarbeit.

Auf Sie wartet ein motiviertes Team innerhalb klarer Strukturen, das in Zusammenarbeit
mit den Behdrden alle Dienstleistungen umfassend, kompetent und schnell erbringt. Die
Anstellungsbedingungen entsprechen der Verantwortung.

Martin Senn, Leiter Abteilung Finanzen, beantwortet gerne lhre Fragen unter 043 355 35 47
oder martin.senn@faellanden.ch. lhre Bewerbungsunterlagen (keine Bewerbungen per
E-Mail) senden Sie bitte bis 18. Januar 2010 an die Gemeindeverwaltung Fallanden, Stabs-
stelle Personal, Schwerzenbachstrasse 10, 8117 Féllanden. Weitere Informationen iber
unsere Gemeinde finden Sie auch im Internet.



